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     Цель практики:

     Задачи практики:

1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ПРАКТИКИ

– проверка наличия у будущего бакалавра его готовности к самостоятельной

трудовой деятельности, закрепление теоретических знаний, совершенствование

практических навыков и компетенций в сфере профессиональной деятельности, а

также анализ, систематизация и обобщение материалов по программе практики

по получению профессиональных умений и опыта профессиональной

деятельности, сбор материала для подготовки выпускной квалификационной

работы, приобретение опыта самостоятельной профессиональной деятельности.

Настоящая рабочая программа практики устанавливает требования к знаниям,

умениям и навыкам студента, а также определяет содержание и виды учебных

занятий и отчетности.

     Рабочая программа практики разработана в соответствии с:

основной профессиональной образовательной программой по направлению

подготовки 38.03.01 Экономика. Профиль подготовки «Бухгалтерский учет,

анализ и аудит»;

учебным планом ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова по направлению

подготовки 38.03.01 Экономика. Профиль подготовки «Бухгалтерский учет,

анализ и аудит».

образовательным стандартом ФГОС ВО 3++ по направлению подготовки

38.03.01 Экономика, утвержденного приказом Министерства науки и

высшего образования Российской Федерации от 12.08.2020 № 954;

– практическое ознакомление с постановкой и организацией первичного учета,

планом документооборота;

– формирование у студентов навыков практической работы посредством участия

в повседневной деятельности служб и подразделений организации (предприятия).

– приобретение навыков обобщения экономической информации, содержащейся

в первичных документах, для оперативного управления производством,

ознакомление с организацией обработки информационных массивов и потоков с

использованием современных компьютерных технологий и

телекоммуникационных систем, изучение используемых на предприятии средств

программного обеспечения;
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ВВЕДЕНИЕ

– овладение техникой составления и методикой правильного заполнения

первичных документов путем самостоятельного отображения в них различных

хозяйственных операций;
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Вид практики - производственная

Тип практики -

Способ проведения практики – 

Форма проведения практики –  

•

•

лек
лаб.

зан.

прак

т.зан

.

сем.

зан.
ИЗ

0 0 0 0 0

0 0 0 0 0

2. ВИД, СПОСОБЫ (ПРИ НАЛИЧИИ) И ФОРМА (ФОРМЫ) ПРОВЕДЕНИЯ

ПРАКТИКИ

технологическая (проектно-технологическая)

стационарная,выездная 
непрерывно

- путем выделения в календарном учебном графике непрерывного периода

учебного времени для проведения всех видов практик, предусмотренных ОПОП

ВО по всем направлениям подготовки (специальностям).

организациях различного характера (профиля) деятельности, форм

собственности и организационно-правового статуса: в государственных и

муниципальных учреждениях, в министерствах и ведомствах, предприятиях,

фирмах, корпорациях, в банках, ИТ-компаниях, вузах, а также в других

структурах; 

структурных подразделениях (в бухгалтерии, в планово-экономическом, в

отделе труда и заработной платы и т.д.). 

Место проведения практики

Практика проводится в организациях и предприятиях различных форм

собственности на основании заключенных договоров о практической подготовке

между организацией и ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова.

В условиях необходимости дистанционного режима обучения данная

программа может быть реализована с использованием информационных

технологий, разработанных для удаленного доступа к обучающим материалам и

онлайн-связи. В ГБОУВО РК КИПУ имени Февзи Якубова это система Moodle.

3. ОБЪЕМ ПРАКТИКИ В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ И ЕЁ

ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ В НЕДЕЛЯХ, ЛИБО В АКАДЕМИЧЕСКИХ 

ЧАСАХ

Общая трудоёмкость практики составляет 6 зачетных единиц, 216 часов.

Продолжительность 4 недели.

 Согласно учебному плану, практика проходит в 7 семестре 4 курса (Таблица 1).

Семестр

Общее 

кол-во 

часов

Кол-во 

зач. 

единиц

Контактные часы

СР

Контроль 

(время на 

контроль)Всего

Таблица 1.

7 216 6 0 216 ЗаО

Итого по ОФО 216 6 0 216 0
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•

Способен выполнять аудиторские процедуры и оказывать сопутствующие аудиту и

прочие услуги, связанные с аудиторской деятельностью

ОПК-4

ОПК-5

ОПК-6

4. ПЕРЕЧЕНЬ ПЛАНИРУЕМЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПРИ

ПРОХОЖДЕНИИ ПРАКТИКИ, СООТНЕСЕННЫХ С ПЛАНИРУЕМЫМИ 

РЕЗУЛЬТАТАМИ ОСВОЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ

В результате прохождения практики обучающийся должен демонстрировать

сформированность следующих компетенций:

Таблица 2.

Формулировка компетенцииШифр

общепрофессиональные компетенции

ОПК-1

ОПК-2

ОПК-3

Способен применять знания (на промежуточном уровне) экономической теории при

решении прикладных задач

Способен осуществлять сбор, обработку и статистический анализ данных,

необходимых для решения поставленных экономических задач

Способен анализировать и содержательно объяснять природу экономических

процессов на микро- и макроуровне

ПК-1

ПК-2

ПК-3

ПК-4

ПК-5

Способен предлагать экономически и финансово обоснованные организационно-

управленческие решения в профессиональной деятельности

Способен использовать современные информационные технологии и программные

средства при решении профессиональных задач

Способен понимать принципы работы современных информационных технологий и

использовать их для решения задач профессиональной деятельности

профессиональные компетенции

Способен составлять бухгалтерскую (финансовую) отчетность

Способен осуществлять контроль ведения бухгалтерского учета и составления

бухгалтерской (финансовой) отчетности

Способен вести налоговый учет, составлять налоговые расчеты и декларации,

осуществлять налоговое планирование

Способен проводить финансовый анализ, бюджетирование и управление денежными

потоками

5. МЕСТО ПРАКТИКИ В СТРУКТУРЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ

ПРОГРАММЫ

Практика Б2.О.02(П) «Производственная практика (технологическая

(проектно-технологическая))» являетcя обязательным разделом образовательной

программы по направлению подготовки 38.03.01 Экономика профиля

«Бухгалтерский учет, анализ и аудит» и относится к обязательной части раздела

«Практики» Федерального государственного образовательного стандарта

высшего образования.

Для прохождения практики необходимы знания и умения из дисциплин,

изучаемых ранее по учебному плану направления подготовки 38.03.01

Экономика профиля «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»:

Бухгалтерский учет и анализ
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межстрочный и/или полуторный интервал – 1/1,5;

начиная с титульного листа, все страницы отчета с приложениями

включаются в общую нумерацию работы.

      Основные требования к оформлению отчета

7. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

Контроль результатов производственной практики (технологической

(проектно-технологической)) студента проходит в форме зачёта с оценкой (7

семестр) с публичной защитой отчета по практике. Оценка вносится в зачетную

ведомость и зачетную книжку студента (в раздел Практика).

За период прохождения практики обучающийся готовит и представляет

руководителю отчетные документы:

отчёт по практике; 

дневник практики.

      Основные требования к структуре отчета

Титульный лист (Приложение 1).

Содержание.

Введение.

Основная часть (индивидуальные задания практики).

Заключение.

Список использованных источников.

Приложения

оформляется на компьютере шрифтом TimesNewRoman; 

поля: левое – 2 см; правое – 2 см; верхнее – 2 см; нижнее – 1 см;

размер шрифта – 12/14;

      В таблице 4 перечислены этапы практики. Для каждого этапа практики 

приведены его содержание, форма текущего контроля и продолжительность.

Экономика организаций

Бухгалтерский финансовый учет и отчетность

Финансовый анализ

Налоги и налогообложение

6. ФОРМЫ ОТЧЁТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ

Учет в бюджетных учреждениях
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№
Недел

я

ВСЕГО 216

Обработка и анализ полученной

информации. Подготовка и оформление

отчетной документации. Защита отчета по

практике.

ИТОГО за семестр

отчёт по практике; 

дневник практики

216

      Таблица 4.

7 семестр

Этапы практики Содержание этапов практики
Трудоемкост

ь, часов

Форма текущего 

контроля

Ознакомление обучающихся с целями и

задачами практики. Инструктаж по

ознакомлению с требованиями охраны

труда, техники безопасности, пожарной

безопасности. Согласование

индивидуального задания. Составление

рабочего графика проведения практики.

Изучение методических указаний по

практике.

Ознакомление с профильной организацией

/структурным подразделением организации

(местом прохождения практики).

Выполнение индивидуального задания,

ежедневная работа по месту практики,

мероприятия по сбору материала

(Методические указания к выполнению

заданий практики в Приложении 2).

210

Подготовительный

2 Основной 1-4

3 Заключительный 4 4 дневник практики;

отчёт по практике;

защита отчёта по

практике; зачет с

оценкой

   8. ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ 

ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ПРАКТИКЕ

  8.1. Перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе 

освоения образовательной программы

Фонд оценочных средств для проведения промежуточной аттестации

обучающихся по практике включает в себя:

- перечень компетенций с указанием этапов их формирования в процессе

освоения образовательной программы;

- описание показателей и критериев оценивания компетенций на различных

этапах их формирования, описание шкал оценивания.

1 21 Журнал по ОТ и ТБ
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Таблица 5.

Дескрип

торы
Компетенции

Оценочные 

средства

ОПК-1

Знать

сущность экономических процессов и их связь с другими

процессами, происходящими в обществе; 

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

критически осмысливать текущие социально-экономические

проблемы; 

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

Уметь

проводить сбор, анализ и обработку собранной финансово-

экономической, статистической и бухгалтерской информации

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

навыками составления и объяснения изменения показателей

после проведенного сбора и анализа данных

защита отчёта по 

практике; зачет с 

оценкой; дневник 

практики; отчёт по 

практике

экономическими основами профессиональной деятельности; защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ОПК-2

Знать

процесс сбора, обработки и анализа финансово-экономической,

статистической и бухгалтерской информации

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

ОПК-3

Знать

основные экономические и социально-экономические

показатели и методы их расчета

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

анализировать многообразие собранных данных и приводить их

к определенному результату для обоснования экономического

роста

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

навыками составления и объяснения изменения показателей

после проведенного сбора и анализа данных

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой
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Владеть

профессиональными пакетами прикладных программ защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ОПК-6

Знать

основные понятия ЭИС, их компоненты, место и роль ЭИС в

системе управления предприятием (организацией,

учреждением), классификацию информационных систем и

области их применения

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

ОПК-4

Знать

возможные варианты организационно-управленческих решений

в профессиональной деятельности

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

оценивать управленческие решения и формулировать

предложения по их совершенствованию

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

навыками разработки управленческих решений в

профессиональной деятельности

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ОПК-5

Знать

современные информационные технологии и программные

средства

ПК-1

Знать

стандарты бухгалтерской отчетности защита отчёта по 

практике; отчёт по 

практике; дневник 

практики

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

пользоваться современными средствами коммуникаций,

информационных технологий и программных средств

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

организовывать поиск информации в информационных

системах, использовать ресурсы различных типов

информационных систем для обработки информации

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

общепрофессиональными знаниями теории, методов, систем,

предназначенных для решения практических задач в области

информационных систем и технологий, инструментальными

средствами анализа экономической информации, при принятии

решений на тактическом и стратегическом уровнях управления

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

9



Б-23:   Рабочая программа дисциплины Б2.О.02(П) «Производственная  практика (технологическая (проектно-технологическая))»

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ПК-2

Знать

основные нормативно-правовые акты и методическую

документацию по бухгалтерскому учету

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

осуществлять контроль ведения бухгалтерского учета и

составления отчетности

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

способностью оценивать потенциальные риски и возможности

экономического субъекта

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

защита отчёта по 

практике; отчёт по 

практике; дневник 

практики

Уметь

рассчитывать налоговые платежи защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Владеть

навыками анализа налоговой отчетности защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ПК-4

Знать

методы и методики анализа и оценки бюджетной

эффективности

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

Уметь

анализировать экономические показатели и устанавливать

причинно-следственные связи

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике

ПК-3

Знать

основные нормативные правовые документы,

регламентирующие налоговую сферу

Уметь

анализировать бухгалтерскую отчетность и применять

полученные сведения для принятия управленческих решений

защита отчёта по 

практике; отчёт по 

практике; дневник 

практики

Владеть

способностью составлять бухгалтерскую отчетность
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Владеть

приемами финансового анализа и управления денежными

потоками

защита отчёта по 

практике; дневник 

практики; отчёт по 

практике; зачет с 

оценкой

ПК-5

Знать

содержание и формы контрольных процедур в экономических

субъектах

защита отчёта по 

практике; отчёт по 

практике; дневник 

практики

Уметь

применять методики проведения аудиторских проверок и

контрольных мероприятий в субъектах хозяйствования

защита отчёта по 

практике; отчёт по 

практике; дневник 

практики

Владеть

навыками формирования аудиторских отчетов и обобщения

результатов контрольных процедур

защита отчёта по 

практике; зачет с 

оценкой; отчёт по 

практике; дневник 

практики

   8.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций на 

различных этапах их формирования, описание шкал оценивания

Оценочные 

средства

Уровни сформированности компетенции 

Компетентность 

несформирована

Базовый уровень 

компетентности

Достаточный уровень 

компетентности

Высокий уровень 

компетентности

защита отчёта по 

практике

Студент 

демонстрирует 

слабые знания, не 

ориентируется в 

материалах практики

Студент 

демонстрирует 

слабые знания, не 

достаточно 

ориентируется в 

материалах практики

Студент 

демонстрирует 

знания на 

достаточном уровне 

и показывает 

овладение 

основными 

практическими 

навыками

Студент показывает 

глубокие знания, 

проявляет 

самостоятельность 

мышления, показывает 

овладение 

практическими 

навыками

отчёт по практике Структура и 

оформление отчета 

не соответствует 

требованиям; сроки 

сдачи отчета 

нарушены, 

индивидуальное 

задание не раскрыто 

полностью

Структура отчета 

частично 

соответствует 

требованиям, в 

оформлении отчета 

прослеживается 

небрежность; сроки 

сдачи отчета не 

нарушены, 

индивидуальное 

задание раскрыто 

полностью

Структура отчета 

соответствует 

требованиям, 

имеются 

незначительные 

погрешности в 

оформлении отчета; 

сроки сдачи отчета 

не нарушены, 

индивидуальное 

задание раскрыто 

полностью

Структура и 

оформление отчета 

соответствует 

требованиям; сроки 

сдачи отчета не 

нарушены, 

индивидуальное 

задание раскрыто 

полностью
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  8.3. Типовые контрольные задания или иные материалы, необходимые для 

оценки знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, 

характеризующих этапы формирования компетенций в процессе освоения 

образовательной программы

8.3.1. Примерные вопросы к защите отчёта

1. Каковы назначение, цели деятельности, структура организации и отдела, в

которой проходила практика?

2. На основании каких учредительных документов функционирует данное

учреждение (предприятие, организация)?

3. Какими основными нормативно-правовыми актами руководствуется в своей

деятельности данное учреждение (предприятие, организация)? Какие внутренние

документы регулируют профессиональную деятельность отдела.

4. Какие знания, умения и навыки были приобретены/развиты в результате

прохождения практики?

5. Какие задания были выполнены в ходе прохождения практики? Какие расчеты

выполнялись, с какой первичной документацией удалось ознакомиться, какие

выводы были получены?

зачет с оценкой Задания практики не 

выполнены в полном 

объеме согласно 

графику практики 

или выполнены с 

грубыми 

нарушениями, 

характеристика в 

дневнике практики 

содержит серьёзные 

замечания; вся 

отчетная 

документация не 

представлена в срок; 

студент 

демонстрирует 

слабые знания, не 

ориентируется в 

материалах практики

Задания практики 

выполнены в полном 

объеме согласно 

графику практики, 

характеристика в 

дневнике практики 

содержит замечания; 

вся отчетная 

документация 

представлена в срок, 

однако в оформлении 

имеются некоторые 

несоответствия 

требованиям; 

представленная 

характеристика 

содержит замечания; 

студент 

демонстрирует 

слабые знания, не 

достаточно 

ориентируется в 

материалах практики

Задания практики 

выполнены в полном 

объеме согласно 

графику практики, 

характеристика в 

дневнике практики 

не содержит каких-

либо замечаний; вся 

отчетная 

документация 

представлена в срок 

и оформлена в 

соответствии с 

требованиями с 

незначительными 

погрешностями; 

студент на защите 

отчета практики 

студент 

демонстрирует 

знания на 

достаточном уровне 

и показывает 

овладение 

основными 

практическими 

навыками

Задания практики 

выполнены в полном 

объеме согласно 

графику практики, 

характеристика в 

дневнике практики не 

содержит каких-либо 

замечаний; вся 

отчетная документация 

представлена в срок и 

оформлена в 

соответствии с 

требованиями; студент 

на защите отчета 

практики показывает 

глубокие знания, 

проявляет 

самостоятельность 

мышления, показывает 

овладение 

практическими 

навыками
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13. Как влияют на организацию учета затрат и калькулирования себестоимости

технологические особенности производства продукции в отраслях

производственной сферы АПК?

14. Как распределяются затраты вспомогательных производств?

15. В каких учетных регистрах отражается информация о затратах

вспомогательных производств?

10. Какие унифицированные формы первичных учетных документов

используются для учета расчетов с персоналом по оплате труда?

11. Чем прямые затраты отличаются от косвенных?

12. На каких счетах учитываются расходы по обслуживанию и управлению

организацией? Как осуществляется их распределение?

1. Что такое расходы будущих периодов? Приведите примеры.

2. Дайте характеристику основных удержаний из заработной платы.

3. Какие формы безналичных расчетов применяются в организациях.

4. Назовите предельный размер расчетов наличными деньгами.

5. Какая распространенная форма расчетов используется при взаимоотношениях

с подрядчиками?

6. На основании какого документа производятся расчеты с подрядчиками? 12.

Определите налогооблагаемую базу по налогу на имущество организаций.

7. Каков порядок взыскания причиненного ущерба с работника?

8. Какие существуют виды оценки готовой продукции в текущем учете?

9. Назовите отличия между основной и дополнительной заработной платой?

8. Кто разрабатывает и утверждает типовой и рабочий план счетов

бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций?

9. Назовите документы, регламентирующие правила оценки отчетности?

10. На какие цели создаются резервы предстоящих расходов и платежей?

8.3.2. Примерные вопросы к зачёту с оценкой

6. Перечислите документы, оформляемые при расчетах с поставщиками,

покупателями, работниками и т.д.

7. Какую систему налогообложения использует предприятие, на котором вы

проходили практику?
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Структура отчета частично 

соответствует требованиям

Структура отчета 

соответствует требованиям 

Структура отчета 

соответствует требованиям

8.4.1. Оценивание защиты отчёта по практике

Правильность ответа, его 

соответствие рабочей 

программе учебной 

дисциплины

Ответ соответствует 

рабочей программе 

учебной дисциплины, но 

есть замечания, не более 3

Ответ соответствует 

рабочей программе 

учебной дисциплины, но 

есть замечания, не более 2

Ответ соответствует рабочей 

программе учебной 

дисциплины

Критерий 

оценивания
Полнота ответа, 

последовательность и 

логика изложения

Ответ полный, но есть 

замечания, не более 3

Ответ полный, 

последовательный, но есть 

замечания, не более 2

Ответ полный, 

последовательный, 

логичный

8.4.2. Оценивание отчёта по практике

Качество ответов на 

вопросы

Есть замечания к ответам, 

не более 3

Оформление отчета В оформлении отчета 

прослеживается 

небрежность 

Имеются незначительные 

погрешности в 

оформлении отчета

Сроки сдачи отчета Сроки сдачи отчета не 

нарушены

Сроки сдачи отчета не 

нарушены

Сроки сдачи отчета не 

нарушены

Объем индивидуальных 

заданий

Индивидуальные задания 

представлены в полном 

объеме

Индивидуальные задания 

представлены в полном 

объеме

Индивидуальные задания 

представлены в полном 

объеме

Достаточный Высокий
Структура отчета 

Оформление отчета 

соответствует требованиям 

Критерий 

оценивания

Уровни формирования компетенций

Базовый

8.4. Методические материалы, определяющие процедуры оценивания 

знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, характеризующих 

этапы формирования компетенций.

В целом, ответы 

раскрывают суть вопроса

На все вопросы получены 

исчерпывающие ответы

Уровни формирования компетенций

Базовый Достаточный Высокий

Соответствие нормам 

культуры речи

Речь, в целом, грамотная, 

соблюдены нормы 

культуры речи, но есть 

замечания, не более 4

Речь, в целом, грамотная, 

соблюдены нормы 

культуры речи, но есть 

замечания, не более 2

Осознанность излагаемого 

материала

Материал усвоен и 

излагается осознанно, но 

есть не более 3 

несоответствий

Материал усвоен и 

излагается осознанно, но 

есть не более 2 

несоответствий

Материал усвоен и 

излагается осознанно

Речь грамотная, соблюдены 

нормы культуры речи

Ответ аргументирован, 

примеры приведены, но 

есть не более 2 

несоответствий

Ответ аргументирован, 

примеры приведены

Способность студента 

аргументировать свой 

ответ и приводить 

примеры

Ответ аргументирован, 

примеры приведены, но 

есть не более 3 

несоответствий
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8.5. Итоговая рейтинговая оценка текущей и промежуточной аттестации 

студента по дисциплине

По практике «Производственная практика (технологическая (проектно-

технологическая))» используется 4-балльная система оценивания, итог

оценивания уровня знаний обучающихся предусматривает зачёт c оценкой. Зачет

выставляется во время последнего занятия при условии выполнения не менее

60% учебных поручений, предусмотренных учебным планом и РПП. Наличие

невыполненных учебных поручений может быть основанием для

дополнительных вопросов в ходе промежуточной аттестации. Во всех остальных

случаях зачет сдается обучающимися в даты, назначенные преподавателем в

период соответствующий промежуточной аттестации.

Защита отчета Студент демонстрирует 

слабые знания, не 

достаточно ориентируется 

в материалах практики.

Студент демонстрирует 

знания на достаточном 

уровне и показывает 

овладение основными 

практическими навыками.

Студент показывает 

глубокие знания, проявляет 

самостоятельность 

мышления, показывает 

овладение практическими 

навыками.

Индивидуальные задания Индивидуальные задания 

предоставлены в полном 

объеме, выполнены с 

замечаниями.

Индивидуальные задания 

предоставлены в полном 

объеме, выполнены в 

основном самостоятельно, 

имеются незначительные 

замечания.

Индивидуальные задания 

предоставлены в полном 

объеме, выполнены 

самостоятельно

Отчет практики Отчет практики 

структурирован и 

оформлен с некоторыми 

нарушениями, сдан в 

установленные сроки

Отчет практики 

структурирован в 

соответствии с 

требованиями, сдан в 

установленные сроки, в 

оформлении имеются 

незначительные 

погрешности

Отчет практики 

структурирован и оформлен 

в соответствии с 

требованиями, сдан в 

установленные сроки

Дневник практики Дневник практики 

оформлен в соответствии с 

требованиями,  задания 

практики выполнены в 

полном объеме, 

характеристика в дневнике 

практики содержит 

замечания;

Дневник практики 

оформлен в соответствии с 

требованиями, задания 

практики выполнены в 

полном объеме, 

характеристика в дневнике 

практики не содержит 

каких-либо замечаний;

Дневник практики оформлен 

в соответствии с 

требованиями, задания 

практики выполнены в 

полном объеме, 

характеристика в дневнике 

практики не содержит каких-

либо замечаний;

8.4.3. Оценивание зачёта с оценкой

Критерий 

оценивания

Уровни формирования компетенций

Базовый Достаточный Высокий
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                Уровни формирования                Оценка по четырехбалльной шкале

                        компетенции                           для зачёта с оценкой

Высокий                               отлично

Достаточный                                хорошо

Базовый                       удовлетворительно

 сформирована                           неудовлетворительно

№ 

п/п

1.

2.

№ 

п/п

1.

9.1 Основная литература.

1.Поисковые системы: http://www.rambler.ru, http://yandex.ru, 

2.Федеральный образовательный портал www.edu.ru.

3.Российская государственная библиотека http://www.rsl.ru/ru

9. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ 

«ИНТЕРНЕТ», НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Библиографическое описание
Тип 

(учебник, учебное 

пособие, учебно-

метод пособие, др.)

Кол-во в 

библ.

Катаев, С. Е. Налоговая система Российской

Федерации: федеральные, региональные, местные

налоги и сборы: электронное учебное пособие :

учебное пособие / С. Е. Катаев. - Санкт-Петербург :

ИЭО СПбУТУиЭ, 2010. - 337 с.

Учебные 

пособия

https://e.

lanbook.

com/boo

k/63889

Компетенция не

Шкала оценивания текущей и промежуточной аттестации студента 

9.3 Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», необходимых для освоения дисциплины (модуля)

Библиографическое описание
Тип 

(учебник, учебное 

пособие, учебно-

метод пособие, др.)

Кол-во в 

библ.

Законодательство в сфере туризма: Федеральный

закон «Об основах туристской деятельности в

Российской Федерации» : учеб. пособие. - Москва :

Финансы и статистика, 2020. - 112 с.

Учебные 

пособия

https://e.

lanbook.

com/boo

k/13955

9
Трудовой кодекс Российской Федерации –

Федеральный закон от 30 декабря 2001 г. № 197-ФЗ (с

изменением, внесенным Федеральным законом от 24

июля 2002 г. № 97-ФЗ) : законы и законодательные

акты. - Москва : Финансы и статистика, 2002. - 280 с.

Нормативн

о-правовая 

литература

https://e.

lanbook.

com/boo

k/13957

1

9.2 Дополнительная литература.
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5.Государственное бюджетное учреждение культуры Республики Крым

«Крымская республиканская универсальная научная библиотека»

http://franco.crimealib.ru/

6.Педагогическая библиотека http://www.pedlib.ru/

7.Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU (РИНЦ)

http://elibrary.ru/defaultx.asp

4.Государственная публичная научно-техническая библиотека России URL:

http://gpntb.ru.

– Microsoft Word;

10. ПЕРЕЧЕНЬ ИНФОРМАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ, 

ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ПРИ ПРОВЕДЕНИИ ПРАКТИКИ, ВКЛЮЧАЯ 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ И ИНФОРМАЦИОННЫХ 

СПРАВОЧНЫХ СИСТЕМ

– Gimp (графический редактор) Ссылка: https://www.gimp.org/;

– ImageMagick (графический редактор) Ссылка:

https://imagemagick.org/script/index.php;

– VirtualBox Ссылка: https://www.virtualbox.org/;

– Adobe Reader Ссылка: https://acrobat.adobe.com/ru/ru/acrobat/pdf-reader.html;

– Do PDF Ссылка: http://www.dopdf.com/ru/;

– 7-zip Ссылка: https://www.7-zip.org/;

– Free Commander Ссылка: https://freecommander.com/ru;

– be Reader Ссылка: https://acrobat.adobe.com/ru/ru/acrobat/pdf-reader.htmlпопо;

– Операционная система Windows 8.1 Лицензионная версия по договору №471\1

от 11.12.2014 г.;

     Для успешного прохождения практики обучающийся использует следующие 

программные средства:

– MicrosoftInternetExplorer (или другой интернет-браузер);

– Microsoft Excel;

– Microsoft Power Point;

– AdobeReader;

– OpenOffice Ссылка: http://www.openoffice.org/ru/;

– Mozilla Firefox Ссылка: https://www.mozilla.org/ru/firefox/new/;

– Libre Office Ссылка: https://ru.libreoffice.org/;

– Электронно-библиотечная система Библиокомплектатор;

– Национальна электронная библиотека - федеральное государственное

бюджетное учреждение «Российская государственная библиотека» (ФГБУ «РГБ»)

(https://elibrary.ru);

– Редакция Базы данных «ПОЛПРЕД Справочники»;

– Электронно-библиотечная система «ЛАНЬ»

– Информационно-правовая система Гарант;
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-При применении электронного обучения, дистанционных образовательных

технологий используется помещение для проведения вебинара (стол

преподавателя, оснащенный персональным компьютером с возможностью

подключения к сети «Интернет» и доступом к электронной информационно-

образовательной среде Университета; стул; мультимедийное оборудование

(гарнитура с устройством шумоподавления)).

11. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ БАЗА, НЕОБХОДИМАЯ ДЛЯ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ

-Материально-техническая база практики организаций, с которыми заключен

договор на проведение практики, включает помещения организаций,

соответствующие действующим санитарным и противопожарным нормам,

требованиям техники безопасности. Обучающимся предоставляются рабочие

места, оснащенные персональными компьютерами и оргтехникой, проводится

инструктаж по ознакомлению с требованиями охраны труда, техники

безопасности, пожарной безопасности, а также правилами внутреннего трудового

распорядка; предоставляется возможность пользоваться имеющейся в

организации литературой и документацией, открытой для свободного доступа.

-Для защиты отчёта по практике в университете необходима следующая

материально-техническая база: аудитория, оборудованная необходимой мебелью

(парты, стулья) на количество мест, соответствующее числу студентов,

допущенных к защите отчёта по практике, компьютерная и офисная техника,

мультимедиа-проектор.

– Справочная правовая система КонсультантПлюс;

12. Особенности организации обучения по дисциплине обучающихся из

числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья (ОВЗ)

При необходимости в образовательном процессе применяются следующие

методы и технологии, облегчающие восприятие информации обучающимися

инвалидами и лицами с ОВЗ:

    - создание текстовой версии любого нетекстового контента для его возможного

преобразования в альтернативные формы, удобные для различных пользователей;

    - создание контента, который можно представить в различных видах без потерь

данных или структуры, предусмотреть возможность масштабирования текста и

изображений без потери качества;

    - создание возможности для обучающихся воспринимать одну  и  ту же инфор-

мацию из разных источников – например, так, чтобы лица с нарушением слуха

получали информацию визуально, с нарушением зрения – аудиально;

    - применение программных  средств,  обеспечивающих  возможность  освоения

навыков и умений, формируемых дисциплиной, за счет альтернативных

способов, в том числе виртуальных лабораторий и симуляционных технологий;
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    - применение  дистанционных  образовательных  технологий  для  передачи

ческих занятий, выступления с докладами и защитой выполненных работ,

проведение тренингов, организации коллективной работы; 

    - применение  дистанционных   образовательных   технологий для  организации

текущего и промежуточного контроля;

    - увеличение продолжительности сдачи обучающимся инвалидом  или  лицом с

ОВЗ форм промежуточной аттестации по отношению к установленной

продолжительности их сдачи: зачет и экзамен, проводимый в письменной форме,

– не более чем на 90 мин., проводимый в устной форме – не более чем на 20 мин.,

– продолжительности выступления обучающегося при защите курсовой работы –

не более чем на 15 мин.
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Приложение 2 

Методические указания к выполнению заданий по практике 

Б2.О.Р2Ш) Производственная практика (технологическая (проектно-
технологическая)) 

Группа Б-23 

Виды учебной работы на практике, включая самостоятельную работу 
обучающихся: 

1. Изучение учредительных документов профильной организации, 

учетной политики, организационной структуры, структуры бухгалтерии 

(экономического отдела), информационной обеспеченности деятельности, 

организационной культуры. 

2. Изучение производственной структуры организации и ее 

подразделений (цехи, участки, службы, отделы и т.д.), краткая характеристика 

технологических процессов. Привести схемы производственных структур и их 

описание. 

3. Изучение методики составления первичной документации по 

отдельным объектам бухгалтерского учета на предприятии (учет денежных 

средств, учет материально- производственных запасов, учет основных 

средств, учет расчетных операций). 

В период прохождения практики студенты должны выполнять работу в 

соответствии с тематикой индивидуального задания. Индивидуальные 

задания на практику определяются и конкретизируются обучающимися 

совместно с руководителями практики. 

Содержание отчета по производственной практике должно 

соответствовать индивидуальному заданию, примерному плану и включать 

учетно- аналитические и налоговые аспекты деятельности в соответствии с 

предложенными алгоритмами (они являются рекомендуемыми к 

использованию и могут корректироваться в зависимости от выбранной темы, 

отраслевых особенностей, географического расположения и др.). 



Тематический план практики с указанием видов и содержания работ, а 

также необходимые документы представлен в таблице 1. 

Таблица 1 -Тематический план практики 

№ Вид работы Содержание работы Необходимые документы 

1. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА П 
ОРГАНИЗАЦИЯРАБОТ! 

РЕДПРИЯТИЯ И 
Е»1 УЧЕТНОГО АППАРАТА 

1.1. Организаци 
онная 
характерист 
ика 
предприятия 

Сбор и обработка общих 
сведений о предприятии 
(на основе устава): 
местонахождение 
(юридический адрес), 
время создания, 
организационно-

Устав, бизнес-план, паспорт 
предприятия план 
экономического, социального 
итехнического развития. 

Свидетельство о 
государственной регистрации, 

Правовая форма, состав 
учредителей, цель и 
видыдеятельности, 
организационная 
структурапредприятия 
или/иуправления. 

свидетельство о взятии на 
налоговый учет, свидетельства 
о регистрациях в фондах 
социального страхования, 
справку из статистики, 
штатноерасписание 

1.2. Органи 
зация 
финанс 
ового 
(бухгалтерского) 
учета и 
автоматизация 
учетного процесса 
на 
предприятии 

Анализ структуры 
учетногоаппарата, 
постановкиучетной и 
аналитическойработы; 
содержаниедолжностных 
инструкцийработников 
бухгалтерии, 
распределение 
обязанностейв 
бухгалтерии. Наличие и 
характеристика 
программного 
обеспечения. 

Положение о бухгалтерии, 
приказы об организации 
бухгалтерского учета и 
учетной политике, 
должностные инструкции, 
рабочий план счетов, график и 
план документооборота, 
формы синтетических 
регистров. Изучение и 
использование 
вычислительной техники с 
использованием АРМ 
бухгалтера. 

2. УЧЕТ ДЕН] ЕЖНЫХ СРЕДСТВ И ФИН [АНСОВЫХ ВЛОЖЕНИИ 

2.1. Учет кассовых 
операций 

Планирование и контроль 
наличия и движения 
денежных средств. 

Кассовые документы, отчет 
кассира, учетные регистры 
кассовых операций. 

2.2 Планирование и 
контроль наличия и 
движения 
денежных средств в 
кассе 

Использование учетной 
информации для 
управления денежными 
потоками. 

Кассовая заявка. Установление 
лимита остатка кассы. Акт 
инвентаризации кассы. 



2.3. Операции по 
расчетному, 
валютномуи 
другим счетам в 
банке 

Подготовка расчетно-
платежных документов. 
Оперативность получения 
и использования 
информации о движении 
денежных средств для 
управления финансовой 
деятельностью. Состав и 
структура эквивалентов 
денежных средств. 

Заявление на открытие счета, 
карточка с образцами печати и 
подписей лиц, которые имеют 
право подписывать банковские 
документы. Заявление на 
получение чековых книжек. 
Расчетно-платежные 
Документы банка по 
расчетному и валютному 
счету.Учетные регистры. 

2.4. Учет подотчетных 
сумм 

Порядок выдачи 
подотчетных сумм и 
своевременность подачи 
отчетов о произведенных 
затратах. 

Авансовый отчет. Отчет о 
произведенных расходах. 
Расчет подотчетных сумм на 
командировку. 

2.5. Учет финансовых 
вложений 

Принципы распределения 
финансовых вложений на 
долгосрочные и текущие. 

Учет резервов под 
обесценение финансовых 
вложений 

Расчет доходов по 
финансовым инвестициям. 
Регистры учета финансовых 
вложений. 

3. УЧ] ЕТ РАСЧЕТОВ И КРЕДИТНЫХ ОПЕРАЦИИ 

3.1. Учет расчетов 
(поставщиками и 
покупателями 

Учет расчетов с 
поставщиками. Система 
контроля за 
своевременным 
погашением 
задолженности. 
Распределение 
дебиторской 
задолженности на 
долгосрочную и текущую. 
Формирование и 
использование резервов 
по сомнительным долгам. 
Учет расчетов с 
покупателями. 

Документы, которые 
используются при расчетах с 
поставщиками и покупателями 
(доверенность, договор, счет-
фактура). Регистры 
синтетического и 
аналитического учета расчетов 
(Журнал учета полученных 
счетов-фактур, Книга 
покупок). 
Расчет резерва сомнительных 
долгов. 



3.2. Учет оплаты труда и 
расчетов с 
работниками 

Система оплаты труда на 
предприятии. Степень и 
эффективность 
автоматизации расчетов 
поначислению заработной 
платы и удержанию 
налогов и сборов. 
Штатноерасписание, 
формы и видыоплаты 
труда, документальное 
оформлениеначисления и 
выплаты заработной 
платы исвязанных с нею 
расчетов. Учета оплаты 
отпускных, простоев, 
оплатасверхурочных и 
праздничных дней. 

Документы зачисления, 
перемещение, предоставления 
отпуска, увольнения 
работников. Документы для 
учета выработки и зарплаты. 
Расчеты начислений 
различныхвидов оплаты труда. 
Расчет пособия по временной 
нетрудоспособности. Расчет 
заработной платы за время 
очередного отпуска. 

3.3. Учет расчетов 
по страховым 
взносам 

Система аналитического 
учета расчетов по 
страхованию. 

Расчет по страховым взносам 

3.4. Учет расчетов 
(бюджетом 

Система контроля за 
начислением и 
своевременной уплатой 
налогов и других 
обязательных платежей, в 
бухгалтерском учете. 

Отражение расчетов суммы 
налога на доходы физических 
лиц, НДС, налога на прибыль, 
акцизного сбора, других 

3.5. Учет прочих 
расчетов 

Товарный и коммерческий 
кредиты. Учет 
внутрихозяйственных 
расчетов. Эффективность 
использования 
полученныхзаймов банка 
и своевременность их 
возвращения. Расчеты по 
имущественному и 
личному страхованию. 
Расчеты попретензиям. 
Расчеты по 
причитающимся 
дивидендам 
и другим доходам. 
Расчеты 
по депонированным 
суммам. 

Кредитный договор. Книга 
учет предоставленных 
закладных. Регистры 
синтетического и 
аналитического учета 
кредитных операций. Простой 
и переводной вексель. 
Регистры учета вексельных 
операций. 



3.6. Инвентариз 
ация 
расчетов 

Соблюдение правил и 
порядке проведения 
инвентаризации расчетов и 
списания задолженности, 
по которой истек срок 
исковой 
давности. 

Акт инвентаризации расчетов. 
Акт сверки расчетов с 
дебиторами и кредиторами. 
Расчет пени за 
несвоевременную уплату 
налогов и платежей. 

4. УЧЕТ МАТЕРИАЛЬНО-ПРОИЗВОД (СТВЕННЫХ ЗАПАСОВ 
4.1. Учет 

производственных 
запасов 

Порядок составления 
документального 
оформления товарно-
материальных ценностей 
припоступлении и 
отпуске. Учетна складах и 
в бухгалтерии. Учет 
резервов под снижение 
стоимости материальных 
ценностей. Учет налога на 
добавленную стоимость 
поприобретенным 
ценностям.Учет 
транспортно-
заготовительных расходов. 
Отчетность материально-
ответственных лиц по 
движению материалов 
(товаров). 
порядоксоставления, 
представленияи обработки 
отчетов и записиих в 
учетные регистры. 
Принять участие в 
проведении 
инвентаризациитоваров, 
материалов,оформить 
инвентаризационную 
опись,составить 
сличительную ведомость 
результатов 
инвентаризации и расчет 
естественной убыли. 
Организация 
аналитическогоучета 
МБП. Учетспециального 
инструмента,специальных 
приспособлений, 
специального 
оборудованияи 
специальной одежды. 

Схема снабжения 
предприятия. Договор о 
материальной ответственности 
кладовщика. Документы на 
оприходование ивыдачу ТМЦ. 
Регистры синтетического и 
аналитического учета ТМЦ. 
Акт списания МБП. 
Инвентаризационная опись и 
сличительная ведомость. Акт 
переоценки запасов ТМЦ. 

5. УЧЕТ КАПИТАЛЬНЫХ ВЛОЖЕНИИ, ОСНОВНЫХ СРЕДСТВ И 
НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ 



5.1. Учет капитальных 
вложений, 
основных средств и 
нематериальных 
активов 

Система долгосрочного 
планирования 
инвестиций. Вложения во 
внеоборотные активы. 
Учет затрат на 

Акт приема построенных 
объектов, акт ввода в 
эксплуатацию. Акт о приеме-
передаче объекта основных 

капитальное 
строительство 
Организация приема и 
списания ОС. Система 
материальной 
ответственности по ОС. 
Организация учета ОС. 
Организация проведения 
переоценки ОС. 
Учетамортизации 
основныхсредств. Учет 
затрат на 
восстановление основных 
средств. Учет основных 
средств при аренде и 
лизинге. Обоснованность 
определения срока 
полезного использования 
нематериальных активов. 
Учет расходов на научно-
исследовательские, 
опытно- конструкторские 
итехнологические работы 

средств (кроме зданий, 
сооружений) (ф. № ОС-1), Акт 
о приеме-передачи здания 
(сооружения) (ф. № ОС- 1а). 
Акт о приеме-передаче групп 
объектов основных средств 
{кроме зданий, сооружений) (ф. 
№ ОС-1б). 
Расчет первоначальной 
стоимости ОС. Акт списания 
ОС. Инвентарная карточка 
(книга). Расчет амортизации 
ОС. Регистры синтетического 
учета ОС. 
Ведомость по переоценке 
основных средств. Акт приема 
и списания нематериальных 
активов. Расчет амортизации 
нематериальных активов. 

6. УЧЕТ РАСХОДОВ И ДОХОДОВ ПРЕДПРИЯТИЯ 

6.1 Учет расходов и 
доходов предприятия 

Учет затрат на 
производствопродукции. 
Учет 
общепроизводственных и 
общехозяйственных 
расходов. Учет расходов 
на продажу. Учет затрат 
обслуживаю щих 
производств и хозяйств. 
Сводный учет затрат на 
производство продукции. 
Методы учета затрат на 
производство и 
калькулирования 
себестоимости 
продукции.Учет продаж. 
Состав расходов и доходов 
будущих периодов. 
Способы оценки 
материалов при отпуске в 
производство. 
Составление и обработка 

Общая схема 
технологического процесса 
основного 
производства. 
Плановые калькуляции 
основных видов продукции 
(услуг). Регистры учета 
прямых расходов. Сметы и 
реестры аналитического учета 
накладных расходов. 
Ведомость инвентаризации и 
оценки незавершенного 
производства. 
Карточкианалитического учета 
расходов. Калькуляция 
фактической себестоимости 
продукции. Расчет 
себестоимости реализованной 
продукции. Производственные 
отчеты подразделений 
предприятия. Регистры 
синтетического учетарасходов 



отчета о движении 
материалов сырья, топлива 
на складе, отчет о 
движении готовой 
продукции. 
Проанализировать 
адекватность избранных 
методов учета расходов, 
технологии 
производства 
информационным 
потребностям 
предприятия. 
На основе записей в 
аналитических счетах по 
счету 20 "Основное 
производство", 
определить 
фактическую 
себестоимостьготовой 
продукции. 

предприятия. Схема 
корреспонденции счетов учета 
расходов и доходов. Регистры 
синтетического учета 
реализации и расчетов с 
клиентами (покупателями). 

7. УЧЕТ КАПИТАЛА И ФИНАНСОВЫХ РЕЗУЛЬТАТОВ 
7.1. Учет капитала и 

финансовых 
результатов 

Формирование уставного 
идобавочного капитала 
предприятия. Учет 
резервного капитала. 
Целевое финансирование. 
Учет финансового 
результата от обычных 
видов деятельности и от 
прочих операций. 
Постоянные налоговые 
активы и обязательства. 
Отсроченные налоговые 
активы и обязательства. 
Учет резервов. 
Эффективность 
использования чистой 
прибыли предприятия. 
Реформация Баланса. 

Регистры синтетического и 
аналитического учета 
финансовых результатов. 
Состав капитала. 

Согласно установленным срокам (в соответствии с графиком учебного 
процесса) от кафедры бухгалтерского учета, анализа и аудита подается 
направление на место прохождения практики (при необходимости). Для 
руководства практикой назначаются руководители практики от высшего 
учебного заведения и от предприятий (учреждений, организаций). Место 
практики закрепляются приказом. От предприятия (учреждения, 
организации), выбранного в качестве места практики обучающийся обязан 
предоставить договор, подтверждающий готовность данной организации 
обеспечить обучающемуся возможность прохождения практики. 



ФОРМА ОТЧЕТНОСТИ ПО ПРАКТИКЕ 

По окончании производственной практики обучающийся должен 
представить на кафедру пакет документов, предусмотренных данной 
программой: 

1. Дневник о практике, заверенный руководителем от 
организации. 

2. Отчет о практике. 
К защите допускаются обучающиеся, выполнившие программу 

практики, написавшие отчет и оформившие дневник в строгом 
соответствии с требованиями. Защита отчетов по практике проводится 
в установленные сроки на кафедре. Во время защиты отчета 
обучающийся должен продемонстрировать методику составления 
представленных им документов и расчетов, а также обосновать свои 
выводы и предложения по рационализации учетно-аналитического 
процесса в организации. 

В отчете рекомендуется отразить материалы, характеризующие этапы 
прохождения производственной практики следующим образом: 

Примерное содержание отчета: 

Введение 
1. Организационная характеристика предприятия и организация 

работы учетногоаппарата. 
2. Учет денежных средств и финансовых вложений. 
3. Учет расчетов и кредитных операций. 
4. Учет материально-производственных запасов. 
5. Учет капитальных вложений, основных средств и нематериальных 

активов. 
6. Учет расходов и доходов предприятия. 
7. Учет капитала и финансовых 
результатов .Заключение 
Приложения 
Список использованных законодательно-нормативных актов 

По каждой теме программы производственной практики необходимо 
рассмотреть организацию и постановку первичного учета, методику и 
технику составления и оформления первичных документов, их группировку 
и накапливание сцелью последующей записи в регистры бухгалтерского 
учета (синтетические и аналитические учетные регистры). При написании 
необходимо акцентировать основное внимание на изучение прогрессивных 
форм и методов организации первичного, текущего и итогового учета в 
организации, а также указать на имеющиеся недостатки и сделать 
соответствующие предложения, направленные на совершенствование 



учетной работы, особого внимания заслуживают вопросы своевременного 
составления и правильного оформления (заполнение всех реквизитов) 
первичной документации, синтетических и аналитических регистров в 
условиях развития рыночных отношений. Именно положительный опыт с 
одной стороны, и выявленные недостатки, с другой стороны должны быть 
основным содержанием текста отчета. 

Составной частью отчета о практике является укомплектованный 
сборник бухгалтерских документов (альбом первичных документов). 
Приложение состоит из заполненных образцов первичных и сводных 
документов, а также лицевыхсчетов. Комплектуется в последовательности, 
которая предусмотрена программой практики. Рекомендуется документы 
систематизировать в следующем порядке: первичные документы, затем 
аналитические и синтетические регистры, записи в главной книге. Если же 
на предприятии применяется автоматизированная форма бухгалтерского 
учета, необходимо представить распечатанные учетные регистры 
(расшифровки по счетам). На заполненные первичные документы и 
сводные документы по соответствующим разделам составляются реестры, 
которые вместе с документами подшиваются в папку (скоросшиватель). 

В заключении представляются краткие выводы об условиях 
прохождении практики, уровне руководства практикой, обеспечение 
необходимыми бланками учетных документов и рабочими местами в 
соответствии с программными требованиями, а также высказывают свои 
впечатления и положения, направленные на улучшение организации 
практики в будущем. 

Отчёт является результатом самостоятельной работы обучающегося в 
рамках направления подготовки 38.03.01 Экономика (профиль 
«Бухгалтерский учет, анализ и аудит»). Изложение отчета должно быть 
точным и содержательным, а также подтверждено практическими 
материалами, которые включаются в приложения. 

Оформление отчёта должно соответствовать требованиям: 
- по содержанию; 
- по структуре; 
- по объему; 
- по оформлению. 
Отчет не должен содержать общих положений, инструкций, приказов. 

Он должен быть максимально конкретным и отражать реально 
проделанную самостоятельную работу обучающегося. 

Результаты прохождения практики по получению профессиональных 
умений и опыта профессиональной деятельности обучающийся должен 
изложить в кратком отчете, который составляется в период практики, а для 
окончательного оформления его в конце практики выделяется 2-3 дня. 
Отчет о практике должен содержать сведения о конкретно - выполненной 
работе в период прохождения практики согласно программе. В кратком 
изложении сущности проделанной работы за весь период практики каждый 
обучающийся должен доказать, что он ориентируется в вопросах 



организации первичного, синтетического и аналитического учета, и 
овладел техникой составления бухгалтерских документов, применяемых на 
предприятии. 

Общий объем текста отчета о производственной практике не должен 
превышать 30-35 стр. машинописного текста. Образец титульного листа 
прилагается. 

К отчету необходимо приложить: 
1. Дневник, заверенный руководителем практики. При этом следует

иметь в виду,что все разделы дневника должны быть заполнены и заверены 
подписями ответственных лиц и печатью. 

2. Сборник заполненных форм первичных и сводных документов.

Оформленный отчет вместе со всеми приложениями в первый день 
после окончания практики обучающийся обязан сдать на кафедру для 
проверки. После проверки его руководителем практики (преподавателем 
кафедры) каждый обучающийся должен в установленный срок защитить 
свой отчет на заседании комиссии, назначенной заведующим кафедрой. 
Защита отчетов проходит в присутствии обучающихся академической 
группы. Каждый обучающийся кратко информирует (7-10 мин.) о 
проделанной работе в период прохождения производственной практики, 
обращая приэтом основное внимание на положительные и отрицательные 
моменты в постановке и организации первичного учета, а также методике и 
технике составления первичных документов. Оценка результатов 
прохождения практики выставляется комиссией с учетом оценки 
руководителя практики, полноты и качества оформления отчета (со всеми 
приложениями), сроков его предоставления на кафедру, качества доклада и 
ответов на заданные комиссией вопросы, овладение профессиональными 
навыками и техникой составления документов, а также принимая во 
внимание характеристику, выданную с производства. 



Таблица должна иметь четкий тематический заголовок. В левом 
верхнем углу таблицы перед заголовком через тире помещают надпись 
«Таблица» без сокращения и арабской цифрой указывают ее номер 
(выравнивание по ширине). Нумерация таблиц производится сплошным 
(сквозным) методом без использования знака «№». 

Таблица 1 - Состав и структура актива баланса 

Показатели 

2019 2020 2021 
2021 в 

% к 
2019 

Показатели 
тыс. 

б ру -
уд-

вес, % 
тыс. 

б ру . 
уд. 

вес, % 
тыс. 

б ру . 

уд. 
в%с, 

2021 в 
% к 

2019 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Внеоборотные 
активы 
Основные 
средства 

22155 20,1 32703 24,2 54091 27,8 в 2,4 
раза 

Итого по разделу 1 
22155 20,1 32703 24,2 54091 27,8 

в 2,4 
раза 

II. Оборотные
активы 
Запасы 29988 27,2 28792 21,3 63486 32,7 

в 2,1 
раза 

Требования к оформлению бухгалтерских проводок. 

Бухгалтерские проводки оформляются следующим образом: 
Таблица 2 - Корреспонденция счетов по учету финансовых вложений 
ОАО «Нафтан» за 2020 г. 

Содержание 
хозяйственнойоперации 

Документ Сумма, 
руб. 

Дебет Кредит 

Денежные средства, 
снятые срасчетного счета, 
оприходованы в кассу 

Приложение 1 10 000,00 50 51 

Погашена 
задолженность перед 
поставщиком 
(подрядчиком) 
наличными 
денежными 
средствами 

Приложение 2 15 000,0 
0 

60 50 
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